Obecni knihovna v Sedlnicich — Kni!lepa Josefa von Eichendorffa
KNIHOVNI RAD

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Sedlnicich (déle jen knihovna), schvalenou
zastupitelstvem obce Sedlnice na svém zasedani dne 25. fijna 2002 a pfejmenovanou dne
7. 12. 2007 na Knihovnu Josefa von FEichendorffaa v souladu se zakonem

¢. 257/2001 Sb., o knihovniach a podminkich provozovani vefejnych knihovnickych
a informaénich sluzeb (knihovni zékon), vydavam tento knihovni #4d:

1. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona & 257/2001 Sb.
(knihovni zékon) a je z¥{zena za Gcelem poskytovat rovnym zplisobem viem obéantim
bez rozdilu vetejné knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2,
4 a 14 knihovniho zékona.

2. Knihovna je registrovana Ministerstvem kultury pod &islem 2390/2002 jako zafizeni
poskytujici knihovnické a informadni sluzby dle KZ a zaru€ujici rovny pfistup v§em
(§6, odst. 1 KZ).

3. Poslénim knihovny je systematickym budovanim knihovniho fondu a jeho aktivnim
vyuZivanim, knihovnickou, bibliografickou, informaén{ a kulturng vzdélavaci &innosti
pfispivat k propagaci poznatkii ze vsech oblasti védy, techniky, kultury a uméni
a napomahat zvySovani vieobecné a odborné vzdélanosti ob&an.

CL2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateltm vefejné knihovnické a informaéni sluZby tak, jak jsou
vymezeny v pfisluSnych ustanovenich knihovniho zikona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné Spravy,
iii.  Wstni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet
v.  konzultaéni sluzby

d) elektronické sluzby
e) reprografické sluzby
f) potfadani kulturnich a vzdé&lavacich akci



Knihovna uétuje poplatky (Ghradu skute¢né vynaloZenych ndkladii) za registraci
uZivateld a za n&které specializované sluzby (napf. kopirovaci sluZby). Veskeré
finanéni Castky (registraéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou ugtovany podle zasad knihovniho ¥adu a ve vySi stanovené v jeho nedilné
pfiloze Cenik sluzeb a sankei.

2. Zékladni knihovnické a informaéni sluzby jsou poskytovany bezplatng v zijmu
rovného pistupu k informagnim zdrojtim pro v8echny obfany bez rozdilu véku,
vzdélani
a socidlni pislusnosti (§ 4, odst. 2 KZ).

3. Sluzby za Ghradu poskytuje knihovna v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 aZ 4 z4k. ¢,
257/2001 Sb., knihovniho zakona tzn., Ze tihradu za n& mdze poZadovat jen do vyse
skute¢né vynaloZenych nikladt (napf. za reprografické sluzby, za administrativni
ukony spojené s registraci uzivatels).

4. Veskeré finandni &astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou i¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

IL Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3

Registrace uZivatele

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se miiZe stat
- kazdd fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim prikazu uZivatele na zaklads
vyplnéné ptihladky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladt uZivatele,
- pfisludnik jiného statu, ktery ma povoleni k dlouhodobému pobytu v CR,
- instituce.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nésledujici osobni udaje: jméno, pijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

3. Podpisem na piihlasce se uZivatel (instituce, zdkonny zastupce) zavazuje dodrzet
ustanoveni knihovniho fadu.

4. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zaklade pisemného souhlasu zikonného
zastupce.

5. Knihovna k registraci potfebuje tyto udaje:

zakladni identifikaéni idaje uZivatele (povinné) — jméno, piHjemni, trvalé bydlists,
datum narozeni.

UZivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud chee
vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Uzivatel, ktery neda souhlas se zpracovanim
zdkladnich identifikaénich udajt, mize uzivat pouze téch sluZeb knihovny, které jsou
poskytovany anonymné, napf. vyuzivat veiejného internetu.



Dalii kontaktni udaje uZivatele (nepovinné)- akademické tituly, kontaktni adresa,

pracovisté/skola apod.

Knihovna vede o uZivateli- tidajepro statistické ucely a pro udelny rozvoj

knihovnich fondd (v ptipadg, Ze je uZivatel uvede)- nejvy$si dosazeny stupeil

vzdé€lani, profese, atd.

- tdaje sluzebni - uskutednéni rezervace knihy, registrace vypidjeky, jeji
prolongace, odeslané upominky, resp. poznamky vztahujici se k poruseni
ustanoveni knihovniho t4du.

- Udaje ugetni — Udaje o provedenych finanénich transakcich mezi uZivatelem
a knihovnou.

Osobni udaje uZivatelii bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrang osobnich udajii (EU) 2016/679. Poucdeni o ochrané osobnich udaju je
pfilohou tohoto KR.

CL4
Ctenaiské prikazy

Ctenaisky prilkaz se vystavuje
o ob&anim CR po vyplnéni piihlagky a predloZeni platného ob&anského prikazu,
u studujicich potvrzeni o studiu nebo indexu
o pfislusnikiim jiného statu po vyplnéni pfihlasky a pfedloZeni cestovniho pasu
nebo jiného identifikagniho priikazu, povoleni k dlouhodobému pobytu v CR
o institucim po vyplnéni ptihlagky, ovéfené podpisem feditele a razitkem
instituce a po pfedloZeni ob&anského prikazu ¥4dného pracovnika instituce,
povefencho uskute¢tiovat styk mezi instituci a knihovnou, vést vnitini evidenci
o vypijckach a dodrzovat pokyny pracovniki knihovny
Ctenaisky prikaz je doklad &tenafe pro styk s knihovnou. Ctenafsky prikaz je
nepfenosny a Ctenal nebo instituce ruéi za kaZdé jeho zneuziti. Pfipadnou ztritu
prikazu je Ctendt (pracovnik instituce) povinen ohlasit knihovng. Za vystaveni nového
prikazu G¢tuje knihovna manipulaéni poplatek.
Platny prikaz je vydan po vypln&ni papirové pfihlasky a po ovéfeni zakladnich
identifika¢nich (daji z platného dokladu totoznosti &tenafe knihovnikem. Podminkou
vydéni Ctenafského prilkazu je pisemny souhlas &tenife se ziznamem jeho
identifika¢nich Gdajd v chranéném automatizovaném systému, potvrzeni o seznameni
se znénim knihovniho fadu a uhrazeni registraéniho poplatku na dobu nasledujicich 12
mesici. Osobni idaje d&ti do 15 let se pi#i pieregistraci ovéfuji pfiméfenym zpiisobem.
étenéfsky prilkkaz pfedklada Stenat pii realizaci sluZeb knihovny vZdy, je-li o to
pozadan knihovnikem.
Ctenaf (instituce) je povinen ihned knihovn& hlasit zmé&nu jména a bydliste.
Ztratu Ctenafského pritkazu je Stendf povinen ihned ohlasit. Ctendf zodpovida za kazdé
zneuZiti Ctendfského prikazu a také za zavazky vi¢i knihovng vzniklé ptipadnym
zneuZitim jeho ¢tenafského prikazu do doby, neZ ohlasi ztratu prikazu.
Za vystaveni duplikatu ztraceného nebo znigeného &tenaiského priikazu zaplati Stenat
poplatek dle ceniku (piil. &. 2).



CL5
Registraéni poplatky

Pti vystaveni &tenafského pritkazu nebo obnoveni jeho platnosti hradi &tenar naklady
spojené s registraci a evidenci — tzv. registratni poplatek. Vyse registraéniho poplatku
Je stanovena dle vynaloZenych nakladt (Knihovni zékon § 4, odst. 4).

Od registragniho poplatku jsou osvobozeni nevidomi a slabozraci ob¢ané a ob&asné s
t€lesnym postiZzenim, pokud se prokaZi pritkazem ZTP nebo ZTP/P

ClLé6

Zikladni povinnosti a priva uZivateli knihovny

UZivatelé jsou povinni tdit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a po¥4dek.

JestliZze uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptsobenou kodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podévat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.

CL7
Pokyny pro vyuZivani vypoletni techniky

UZivatel je povinen pouZivat v knihovns pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat &4sti opera¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovnég.

UZivatel miZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databéazi
a elektronickych zdrojii z fondu knihovn , pokud to dovoluji licendni podminky.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace poéitace,
které by jakymkoliv zptsobem mohly mit vliv na provoz pocitaCe, dale je uZivatel
plng odpovédny za skody vzniklé jeho neodbomou manipulaci s prostiedky vypodetni
techniky véetné skod zpisobenych jim zanesenymi po¢itatovymi viry.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢&. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméng
nékterych zakoni (autorsky zakon), v platném znéni a ostatnj piedpisy.

Provoz sit& knihovny muze byt omezen nebo prerusen z divodi nezbytné technické
a softwarové udrzby sits, pfipadné z jinych zavaznych davodi,



I1I. Vypujéni rad
CL 8
Zpristupriované knihovni dokumenty

. Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu Jjiné knihovny prostednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vymé&nnych soubori.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uzivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL9
Rozhodnuti o piijéovini

. Mimo knihovnu si miize uZivatel pajcit vechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k b&znému provozu knihovny,
c) jejichZ pijEovéni by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, $iteni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypj¢eny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypiyéni sluZby s podminkou vypijeky pouze v prostorich knihovny.

CL 10
Postupy p¥i pijéovini

UZivatel si miize dokument vyhledat sam ve volném vybéru knihovny nebo poZidat o
pomoc zaméstnance knihovny.

Pfed pfevzetim vypj ¢ky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohl4sit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zdvad ve vyplijénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.

UZivatel miiZe pozadat o rezervaci dokumentu (Ustng€ nebo si sim osobné
prostiednictvim on-line katalogu rezervaci zad4. Rezervaci lze provést také pisemné
formou e-mailu adresovaného knihovng).

. Prezenénich sluzeb mohou vyuZivat také neregistrovani navstévnici po predloZeni
identifikaéntho prikazu.



CL 11
Vypijéni Thiity

Vypujéni Thita pro pjéovani mimo knihovnu je zpravidla 6 tydnd. Vyptijéni Ihita
muZe byt prodlouZena aZ tiikrat, pozada-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim

a nezada-li dokument dal3i uZivatel. V odivodnénych piipadech je mozné povolit
novou vypijcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni

- Knihovna je opravnéna v odfivodnénych piipadech stanovit kratsi vypiijéni lhitu
piipadné Z4dat vraceni plijéeného dokumentu pfed uplynutim vypijéni Ihity.

ClL 12

Vraceni vypiijéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypijcil. Jinak nese odpov&dnost za viechny zji§t&né zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé uhradit Zkodu jako pii ztratd
dokumentu.

. Je zakdzano zpracovavat text vyptjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazfiovanim, psanim poznimek na okraj anebo jinym zpiisobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

)4
CL 13
Priva a povinnosti uZivateli pro plijéovani mimo knihovnu

- Pro pijéovéni knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pljéovani
véci.

. Mimo knihovnu miize mit uZivatel vypij¢eno zpravidla nejvyse 20 dokumenti.

. UZzivatel nesmi vyptjéeny dokument pijcovat dal$im osobam. Ruéi za ngj po celou
dobu vypujcky.

. UZivatel ru¢i za vypiijéeny dokument do té doby, dokud mé4 knihovna o vypijéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vriceni.

- Jestlize uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené Ihat€, Gétuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni (zpozdné). Pro povinnost zaplatit pfisludny poplatek je
rozhodujici délka piekrodeni vypiijéni lhiity, nikoli faktické dorudeni upominky.

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti plij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. PH vyméhani ptjéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s piipravou tohoto vymahani
i naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypotadani pohledavek m4 knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovéni viech
sluzeb.



f—y

Cl 14

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

- Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondt knihovny, anebo z fondi
Jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zékona ¢&. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

- Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi

predpisy (poruSeni autorskych prav, $ffeni faSistické, rasistické, pomografické
literatury apod.).

Knihovna miZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto ptipadé podléha ustanovenim
o meziknihovnich sluZbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho F4du

CL 15

Ztrity a nahrady

. UZivatel je povinen bezodkladn& hlasit ztratu nebo po3kozeni dokumentu a ve lhate

stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zplisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MtiZe pozadovat nhradu Skody
uvedenfm do pivodniho stavu obstar4nim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vizané kopie ztraceného dokumentu. JestliZe uvedeni do
pivodniho stavu neni moné nebo udelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

Cl 16

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu ¥idu

Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery ndsleduje po
skonCeni stanovené vyptjéni Ihity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity



na den, kdy je knihovna zav¥ena, posunuje se na nejblizii dalsi vyptjéni
den.
Vymdhdni nevrdcenych vypijéek:

a) nezavisle na vymahéni poplatkii z prodleni vymahd knihovna upominkami
vraceni dokumentii. Po &étyfech bezvyslednych upominkéach (z nich
posledni je doporuceny dopis obecniho fadu) nasleduje vymahéni pravni
cestou,

Ztrata prikazu uzZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uXivatele ztraceného v obdobi

Jjeho platnosti (péivodni nebo obnovené) se ittuje manipuladni poplatek.

CL17
Nihrada vieobecnych $kod

1. Utivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob¢anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do ptedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Z4d4-li to poskozeny,
hradi se 8koda v penézich.”).

2. Zakody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecng
platnych pfedpisii.

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou sougasti KR jsou ptilohy.
3. Ru3i se Knihovni ¥4d ze dne 31. srpna 2003.
4. Tento Knihovni ¥4d plati na dobu neuréitou.
VI. Prilohy Knihovniho Fadu
1. Pdj¢ovni doba.
2. Cenik placenych sluZeb a poplatk Knihovny Josefa von Eichendorffa v Sedlnicich.
3. Pouceni o ochrang osobnich idajit uZivateld knihovny.
4. Pravidla pro ptijéovani zvukovych zaznami.
5. Pravidla pro pij¢ovani deskovych her.
6. Pravidla pro poskytovini MVS/MMVS.
V Sedlnicich dne 14. 5. 2018 razitko knihovny
podpis knihovnika
podpis starosty
;. Ce
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